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|.Cel systemu

Celem systemu jest usprawnienie dziatania procesu obiegu teczek akt zawierajgcych dokumentacje spraw

prowadzonych w urzedzie, a w szczegdlnosci okreslenie aktualnej lokalizacji teczki akt na terenie urzedu lub poza

nim.

System EwiAkt zostat opracowany z myslg o urzedach/organizacjach prowadzgcych duze sktadnice teczek akt
osobowych (kartoteki akt) zawierajgcych kilka, kilkadziesiat, kilkaset tysiecy teczek.

Podstawowg korzyscig zastosowania w organizacji systemu EwiAkt jest szybka lokalizacja/wyszukanie aktualnego
miejsca, w ktdrym teczka akt sie znajduje — nie tracimy czasu na zlokalizowanie teczki w urzedzie. Dodatkowo
definiujgc w systemie ,wirtualne” lokalizacje typu: ,Weryfikacja”, ,Sekretariat”, ,Uzgodnienia”, ,,Oczekiwanie na
dokumenty”, mozemy w systemie zaimplementowac obieg teczki uwzgledniajacy procesy zatatwiania spraw

w urzedzie/organizaciji.

System posiada modut wspomagajacy prace urzedu w zakresie przygotowywania spiséw zdawczo-odbiorczych
teczek przekazywanych do archiwum zaktadowego.
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II.Opis funkcjonalnosci

Funkcjonalno$¢ systemu EwiAkt mozna przedstawi¢ na nastepujgcym schemacie przypadkoéw uzycia

przez poszczegolnych aktorow (osob, uzytkownikéw, roli, systeméw):
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II.1 Aktorzy systemu

System EwiAkt jest uzytkowany przez nastepujgce osoby/aktorow:

[1.1.1 Pracownik

Rola/Aktor systemu odpowiednik pracownika urzedu odpowiedzialnego za merytoryczne zatatwianie spraw
w urzedzie dotyczacych interesantow urzedu. Wykorzystujgcy system EwiAkt do lokalizowania teczek akt,
przekazywania/przyjmowania teczek akt pomiedzy innymi pracownikami lub miejscami przechowywania akt
(kartoteki, lokalizacje, podmioty zewnetrzne).

[1.1.2 Pracownik kartoteki

Rola/Aktor Pracownik kartoteki to odpowiednik pracownika urzedu odpowiedzialnego za wydziatowg sktadnice
akt. Pracownik kartoteki zarzgdza teczkami akt, rejestruje je w systemie, opisuje teczki (wydruk identyfikatora
teczki wraz z kodem kreskowym jej identyfikatora), wydaje merytorycznym pracownikom urzedu, przyjmuje od
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pracownikéw, przekazuje do archiwum. Dodatkowo pracownik kartoteki moze petnic role Pracownika (Aktor
Pracownik).

[1.1.3 Administrator EwiAkt

Administrator EwiAkt to uzytkownik systemu odpowiedzialny za zarzadzanie/definiowanie listy pracownikéw,
lokalizacji i podmiotéw zewnetrznych (miejsc sktadowania/przechowywania akt), do ktérych mozna przekazywadé
teczki, jest rdwniez odpowiedzialny za okreslenie uprawnien uzytkownikéw w systemie. Dodatkowo administrator
EwiAkt moze petnic role Pracownika (Aktor Pracownik).

11.1.4 Uzytkownik EADM

Uzytkownik systemu EwiAkt odpowiedzialny za dodawanie/usuwanie uzytkownikéw systemu i zmiany ich haset.
Dodatkowo uzytkownik EADM moze petni¢ role Administratora EwiAkt (Aktor Administrator EwiAkt).

11.1.5 System dziedzinowy Familia, Fundal

Systemy dziedzinowe wspomagajace dziatalnos¢ merytoryczng urzedu. System EwiAkt podczas
rejestracji/dodawania/edycji teczki akt faczy sie z systemem dziedzinowym i importuje dane osoby, ktérej dana
teczka akt dotyczy.

[1.1.6 ZETO Katowice

Autor systemu. Definiuje w systemie EwiAkt kartoteki i potgczenia do systeméw dziedzinowych.

I1.2 Funkcje systemu

11.2.1 Zlokalizuj teczke

Funkcja umozliwia wyswietlenie aktualnej lokalizacji zadanej teczki akt oraz zapoznanie sie z historia jej obiegu.

Zlokalizowanie teczki jest mozliwe poprzez wprowadzenie w odpowiednim polu, identyfikatora teczki - recznie lub
za pomocg czytnika kodéw kreskowych — oraz potwierdzenie wprowadzonych danych.

System wyswietla informacje informujace uzytkownika o aktualnej lokalizacji teczki w urzedzie lub lokalizacji
zewnetrznej.

11.2.2 Przekaz teczki

Funkcja umozliwia zarejestrowanie faktu przekazania teczek akt do innej kartoteki, pracownika, lokalizacji lub
podmiotu zewnetrznego wybranych teczek akt. Warunkiem przekazania teczek jest posiadanie przez
uzytkownika/pracownika tych teczek na swoim stanie, na stanie zarzgdzanej przez uzytkownika kartoteki lub
lokalizacji, do ktérej zalogowany uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia.

Przekazywanie teczek polega na wybraniu osoby/lokalizacji, do ktérej przekazujemy teczki, zeskanowaniu kodéw
kreskowych przekazywanych teczek (kody mozna rowniez wprowadzac z klawiatury) oraz potwierdzeniu operacji.

Wywotanie funkcji powoduje, ze zadane teczki przechodzg na stan wybranej lokalizacji/pracownika/kartoteki.
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11.2.3 Przyjmij teczki

Funkcja ,,Przyjmij teczki” umozliwia zarejestrowanie faktu przyjecia wybranych teczek na stan
operatora/uzytkownika lub stan kartoteki, lokalizacji, do ktérych uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia.

11.2.4 Zarzadzanie rejestrem akt

Funkcja umozliwia zarzadzanie rejestrem akt osobowych obstugiwanych przez EwiAkt, w tym:

1. Wyswietlanie i wyszukiwanie teczek akt zarejestrowanych w systemie z podziatem na kartoteki, lokalizacje

i inne miejsca sktadowania,

2. Dodawanie/rejestrowanie oraz edycje (przyciski ,,Dodaj”, ,Edycja”) opisu teczek wraz z pobieraniem danych

z systemow zewnetrznych (np. Familia, Fundal, ...),

3. Wydruk opisu teczki w postaci nalepki na drukarce kodéw kreskowych i w ten sposdb opisanie fizycznej

teczki aktowej (przycisk ,Wydruk opisu teczki”),

4. Sprawdzenie aktualnej lokalizacji teczki i jej historii (szybki dostep do funkcji Zlokalizuj, przycisk , Szczegoty

teczki”).

11.2.5 Przekaz teczki do archiwum/Czesciowo przekaz do archiwum

Funkcja umozliwia zarzadzanie spisami zdawczo-odbiorczymi teczek akt, ich wydruk w postacie pliku PDF,
wyeksportowanie danych spisu w postaci pliku w formacie CSV oraz przekazanie teczek do archiwum
zaktadowego.

II.2.6 Zarzgdzanie wypozyczajacymi

Funkcja umozliwia zarzgdzanie pracownikami, uzytkownikami systemu, lokalizacjami (miejscami przechowywania
akt w urzedzie) i podmiotami zewnetrznymi, do ktérych akta mogg by¢ przekazywane.

11.2.7 Wydruk identyfikatora pracownika

Funkcja umozliwia wydruk identyfikatora pracownika z jego identyfikatorem w postaci kodu kreskowego. Kod
kreskowy pracownika jest wykorzystywany (skanowany) podczas przekazywania teczek.

11.2.8 Zarzgdzanie uzytkownikami

Funkcja umozliwia zarzadzanie uzytkownikami systemu bedgcymi jednoczesnie jego pracownikami, nadawania im
uprawnien do przekazywania/przyjmowania teczek w zdefiniowanych lokalizacjach/kartotekach.
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Ill. Wymagania systemowe

lll.1 System operacyjny:

Stacja robocza: Windows;
Serwer bazy danych: Windows lub Linux;

[11.2 Drukarki:

Wydruki kodéw kreskowych realizowane sg na specjalistycznych drukarkach typu ZEBRA GK420T lub
kompatybilnych.
Pozostate wydruki na drukarkach atramentowych lub laserowych.

[11.3Czytniki kodéw kreskowych

Aplikacja umozliwia skanowanie kodéw kreskowych za pomocg specjalistycznych czytnikow typu Motorola/Zebra
LS2208 lub kompatybilnych.

l11.4 Informacje technologiczne o aplikacji

Architektura aplikacji: Klient - serwer:

Procesy obliczeniowe wykonywane s3 jako procedury sktadowane. Zasadnicza cze$é przetwarzania danych
odbywa sie po stronie serwera bazy danych.

Baza danych: Firebird wersja 2.5;

tacznoscé z serwerem bazy danych: Poprzez TCP/IP;

Dodatkowe licencje: Aplikacja nie wymaga dodatkowych licencji.
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